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Planung erstes Lehrjahr
ChecklisteMUSTER

· Bildungsplan für erstes Lehrjahr erstellt
Welche Stationen der/die Lernende durchläuft sind klar

· Stationen/Personen über Start/Eintrittsdatum informiert

· [bookmark: _Hlk150522674]Feedbackgespräch erster Arbeitstag
Gesprächstermin geplant & blockiert in der Arbeitsplanung

· [bookmark: _GoBack]Feedbackgespräch erste Woche
Gesprächstermin geplant & blockiert in der Arbeitsplanung

· Feedbackgespräch erster Monat
Gesprächstermin geplant & blockiert in der Arbeitsplanung

· Probezeitgespräch 
- Gesprächstermine geplant & blockiert in der Arbeitsplanung
- Probezeit dauert 3 Monate. Gespräch im November. 
- Bei Verlängerung zweites Gespräch Februar.

· Besprechung Bildungsbericht / Semestergespräche
Gesprächstermine geplant & blockiert in der Arbeitsplanung

· Regelmässige, fixe Gespräch 
planen sie alle x Woche einen fixen Termin, um die Leistungsentwicklungen den Jugendlichen zurück zu melden

Für alle obigen Termine

· Einladungen versendet
In der Einladung erwähnen um was es geht, um ob es allfällige Vorbereitungsaufträge für den/die Lernende/n gibt

· Vorbereitungszeit eingeplant
Planen Sie für sich selbst genügend Zeit zur Vorbereitung der jeweiligen Gespräche ein
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