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Rekrutierungsablauf
Informationen für Bewerberinnen und BewerberMUSTER

Du/Sie interessierst dich für eine Lehrstelle bei uns? Das freut uns und wir warten gespannt auf deine Bewerbung, die du hier einreichen kannst.
Damit du weisst, wie der Ablauf bei uns ist, nachdem du deine Bewerbung eingereicht hast, erläutern wir dir diesen kurz:
	1
	Eingang, Prüfung 
	Wir prüfend laufend die Bewerbungen und beurteilen diese. Dabei schauen wir, ob du dich für den Beruf eignest (ob also deine schulischen und persönlichen Stärken mit dem Beruf und unserem Unternehmen übereinstimmen) und ob uns deine Bewerbung insgesamt überzeugt.

	
	Info an KandidatIn
	Den Entscheid kommunizieren wir dir telefonisch/per Mail/brieflich. Dies dauert etwa 2 Wochen.

	
	
	

	2
	Persönliches/digitales Bewerbungsgespräch
	Ein einem persönlichen/virtuellen Gespräch hast du dann die Möglichkeit, uns von deiner Motivation zu überzeugen. Am Gespräch dabei sein wird X/HR/Herr, Frau Y.

	
	Info an KandidatIn
	Nach diesem Gespräch erhältst du von uns eine Rückmeldung und erfährst, ob du es in die nächste Runde geschafft hast. Das Feedback erhältst du telefonisch/per Mail/brieflich. Dies dauert etwa 3 Tage/Wochen.

	
	
	

	3
	Schnuppertag/Schnupperwoche
	Wir laden dich zu uns ein, damit du uns und wir dich besser kennen lernen können. Du triffst dann auf Leute aus dem Team, erlebst unseren Spirit und wir haben die Chance deine Motivation und deinen Willen zu sehen.

	
	Info an KandidatIn
	Nach dem Schnuppern erhältst eine Rückmeldung und erfährst, ob du es in die nächste Runde geschafft hast. Das Feedback erhältst du telefonisch und dauert etwa 2 Tage.

	
	
	

	4
	Zusage & Vertragserstellung
	[bookmark: _GoBack]Nach dem mündlichen Stellenangebot, erstellen wir den Vertrag, welchen du in dreifacher Ausgabe erhältst. Dies kann 2 Wochen dauern. Überprüfe, unterzeichne und retourniere uns die Exemplare. Wir senden diese dann dem Mittelschul- und Berufsbildungamt, welches die Verträge auf Korrektheit überprüft. Von Ihnen erhältst du dann auch deinen Lehrvertrag mit weiteren Angaben zur Lehre. 


Bei Fragen stehen wir dir gerne zur Verfügung. Kontaktangaben
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